南京审计大学金审学院
学生校外实习实践安全工作管理规定
教务﹝2024﹞118号

第一章  总则
第一条 毕业实习是高等教育教学计划重要组成部分，是人才培养重要环节，是对大学生所学专业知识和专业技能的巩固检验，是培养学生分析解决问题能力、提高学生实践动手能力及创新创业能力的重要方式。为保证学生在校外实习期间的人身、财产安全，特制定本规定。
第二条 学生校外实习实践包括：毕业实习、见习和校外实践活动。
第三条 学生校外实习、见习和实践的形式
（一）基地集中实习、见习和实践。即由实习、见习和实践指导教师带队，在学校、学院已建立合作关系的校外实习实践基地进行集中性实习、见习和实践。
（二）自主分散实习。即由学生自主联系实习单位进行分散实习。
第二章  安全工作职责
第四条 安全工作按照“谁组织，谁负责”的原则，建立健全安全工作责任追究机制，确保学生校外实习实践安全工作的宣传、教育、监督和管理等环节落实到位。
第五条 安全责任人。学生校外集中性实习实践的安全第一责任人是学院主要负责人，实习实践指导(带队)教师为直接责任人。自主分散实习安全责任人为自主分散实习学生及家长。
第六条 学院职责
（一）各学院应根据学校要求，结合实习实践单位实际情况，明确学生校外实习实践安全工作注意事项。
（二）各学院应明确实习实践指导(带队)教师的工作职责。
（三）各学院指定责任心强并具有经验的教师担任指导(带队)教师。
第七条 指导(带队)教师要根据学院安全工作要求，全面负责学生实习实践期间的安全宣传、教育、监督和管理等工作。
第三章  安全管理工作
第八条 各学院要制定学生实习实践工作计划，与企事业单位在实习实践安全措施方面建立合作关系，严格安全规章制度。
第九条 各学院在学生实习实践前，须安排安全教育环节，组织学生学习本规定和学院关于校外实习实践安全工作注意事项，加强学生的安全意识。
第十条 各实习实践小组应指定一名学生担任组长，配合指导(带队)教师做好日常安全监督工作，发现事故隐患应及时处理并向指导(带队)教师汇报。
第十一条 各学院在学生实习实践期间应与基地实习指导人员配合做好安全管理工作。
第十二条 对于具有一定危险性的实习实践活动基地、场所(如工地实习实践、野外写生等),在实习实践前应制定相应的安全管理措施与应急预案。
第十三条 实习实践基地应加强安全保护设施建设。对实习实践学生需进入的区域应提前告知或在醒目位置设立安全警示标记，对实习实践学生需接触的机器设备等，应有安全保护措施或装置。
第十四条 实习实践期间的安全保障
（一）交通工具的选用，应租用和乘坐具有经营许可证的客运公司的车辆船只，并严禁超载。学生应自觉遵守公共场所秩序，做到文明候车、乘车、乘船。
（二）住宿应由指导(带队)教师统一安排，不允许学生私自在外借宿或过夜。
（三）学生有事外出应向指导(带队)教师请假并须有学生结伴同行，外出学生应在规定时间内归队并向教师销假。
（四）用餐应尽量统一组织，不到不洁摊点用餐，不食不洁食物，不喝生水。一般不举行聚餐，不得酗酒。
（五）严禁实习生到江河湖海中游泳，不得到非正规的歌舞娱乐场所开展娱乐活动。
（六）严格遵守实习基地所在单位的规章制度，遵循实习单位的安全管理规定。
（七）遵守地方法规和风俗习惯，与驻地周围群众和睦相处，不惹事生非，避免发生冲突。
第十五条 自主联系单位实习实践安全要求
（一）自主联系单位实习实践学生要向学院提交由本人签名的“学生自主实习申请表”，包括：个人自主联系实习实践单位、实习实践起止时间、实习实践内容简介、实习实践期间个人安全由学生自己负责的承诺等。
（二）学生自主联系实习实践的单位要出具加盖公章并同意申请学生到本单位实习实践的“实习单位接收函”，包括：到本单位实习实践学生姓名、实习起止时间、实习实践内容简介等。单位要加强对自主联系到本单位实习实践学生的安全教育。
（三）自主联系单位实习实践学生要向学院提交其家长签名的“毕业生实习家长同意书”，包括：自主联系单位实习实践学生与家属关系、学生姓名、自主联系实习实践单位、实习起止时间、是否同意其子（女）前往学生自主联系单位实习实践、家长承诺其子（女）在自主联系单位实习期间的人身安全由家属和学生自己承担，学生实习实践期间的安全问题学校不承担任何责任等。
（四）学院接收到学生自主联系单位实习实践的相关材料后，具体包括本人签名的“学生自主实习申请表”、学生自主联系实习实践单位加盖公章的“实习单位接收函”和学生家长签名的“毕业生实习家长同意书”，应与学生、单位和学生家长进行联系沟通，证实并确认后，方可同意学生赴自主联系单位实习实践。
（五）自主联系实习实践单位的学生在实习实践期间必须严格遵守本规定，确保实习实践安全。
第十六条 实习结束后的总结报告中，要将安全工作作为重要内容进行总结。教务处在检查实习工作时，应将安全工作作为重要内容进行监督检查。
第十七条 实习期间学生发生意外伤害，带队教师应立即组织抢救，并及时送往附近医院治疗。同时，注意保护事故现场，保全相关证据，并立即向学校报告，回校后向本学院提交书面汇报。学校接到报告后，应立即通知受伤害学生监护人或者抚养人。出现重伤、死亡的，应当立即向当地公安机关报案，后续问题由学校协助学院负责处理。
第四章  附则
第十八条 本办法由教务处负责解释。
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